
 
Largo do Município 
4750-323 Barcelos  

Tel. 253809600 1 
Fax. 253821263 
email:  geral@cm-barcelos.pt     
www.cm-barcelos.pt                                                                                                                                                                                                      Doc.CMB024A 

 

NORMA DE INSTRUÇÃO DO PROCESSO 

 

ÂMBITO 

 
Documento comprovativo da licença de condução/registo de veículo e pedido de cancelamento. 

 

OBJECTIVO 

 
Traduz-se num documento que comprova a existência de uma licença de condução ou matrícula do 

Ciclomotor / Motociclo.  

Cancelamento da matrícula. 

 

ENTIDADES COMPETENTES / CONTACTOS 

 
Câmara Municipal de Barcelos 

Divisão de Administração e Licenciamentos – DAL 

Largo do Município 

4750-323 Barcelos 

 

Tel: 253 809 600 

Fax: 253 821 263 

E-mail: geral@cm-barcelos.pt 

Site: www.cm-barcelos.pt 

 
Horário de atendimento: 

� De 2ª a 6ª feira das 09:00h às 16:00h 

 

FORMULÁRIO 

 
� Mod.CMB384 – Ciclomotor / licença de condução. 

 

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO 

 
PEDIDO DE DECLARAÇÃO PARA DADOS DO CICLOMOTOR  

 
� Fotocópia do documento de identificação (Bilhete de Identidade / Cartão de Cidadão / Passaporte), ou 

caso se trate de pessoa colectiva do documento de identificação do legal representante; 

� Fotocópia do Cartão de Identificação Fiscal (quando não junte cópia do cartão de cidadão) / Cartão de 

Identificaçãode Pessoa Colectiva; 

� Livrete; 

� Fotocópia da Certidão de Registo Comercial válida e actualizada (se não preencheu o campo “Código 

de acesso à Certidão Permanente” do modelo de formulário). 

 

PEDIDO DE DECLARAÇÃO PARA DADOS DA LICENÇA DE CONDUÇÃO  
 

� Fotocópia do documento de identificação (Bilhete de Identidade / Cartão de Cidadão / Passaporte), ou 

caso se trate de pessoa colectiva do documento de identificação do legal representante; 
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� Fotocópia do Cartão de Identificação Fiscal (quando não junte cópia do cartão de cidadão) / Cartão de 

Identificaçãode Pessoa Colectiva; 

� Fotocópia da Certidão de Registo Comercial válida e actualizada (se não preencheu o campo “Código 

de acesso à Certidão Permanente” do modelo de formulário). 

 

PROCEDIMENTO 

1. Apresentação à Câmara Municipal de Barcelos (CMB) do pedido de declaração, acompanhado 

dos elementos instrutórios; 

2. Análise, pela CMB, do pedido / elementos apresentados; 

3. Em caso de deferimento, a CMB procede à emissão da declaração e efectua acto de liquidação 

de taxas, notificando desse facto o requerente; 

 

PEDIDO DE CANCELAMENTO DA MATRÍCULA  
 

� Apresentação do documento de identificação (Bilhete de Identidade / Cartão de Cidadão / 

Passaporte), ou caso se trate de pessoa colectiva do documento de identificação do legal 

representante; 

� Apresentação do Cartão de Identificação Fiscal (quando não apresente cartão de cidadão) / Cartão de 

Identificação de Pessoa Colectiva; 

� Livrete; 

 

PROCEDIMENTO 

1. Apresentação à Câmara Municipal de Barcelos (CMB) do pedido de cancelamento, acompanhado 

dos elementos instrutórios; 

2. Análise, pela CMB, do pedido / elementos apresentados; 

3. Em caso de deferimento, a CMB procede internamente à alteração, notificando desse facto o 

requerente; 

 

CUSTO ESTIMADO 

 
� 3,36€ - Atestado ou documentos análogos e suas confirmações, (cada). 

 

LEGISLAÇÃO 

 
� Decreto-Lei n.º 190/94, de 18 de Julho; 

� Decreto-Lei n.º 209/98, de 15 de Julho; 

� Decreto-Lei n.º 2/98, de 3 de Janeiro; 

� Decreto-Lei n.º 313/2009, de 27 de Outubro; 

 

MOTIVOS DE RECUSA 

 
� Instrução deficiente; 

� Ilegalidade, designadamente por incumprimento das normas legais e regulamentares no campo 

“Legislação”; 

� Pareceres vinculativos necessários desfavoráveis, quando aplicável. 
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MEIOS GRACIOSOS E LITIGIOSOS 

 
� Decreto-Lei n.º 442/91, de 15 de Novembro, com a redacção actualizada – Recurso hierárquico nos 

termos do Código do Procedimento Administrativo (artigos 166º e seguintes); 

� Lei 15/2002, de 22 de Fevereiro – Impugnação judicial nos termos do Código de Processo dos 

Tribunais Administrativos (artigos 50º e seguintes). 

 

OBSERVAÇÕES E OUTROS REQUISITOS 

 
 
ATENÇÃO: As informações prestadas na norma de instrução do processo, não dispensam a consulta da 

Legislação em vigor. 


